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INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – DOCENTI E PERSONALE DIPENDENTE
[bookmark: _Hlk219220313](artt. 13 e 14 Regolamento UE 2016/679)

Premessa
La presente informativa riguarda il trattamento dei dati del personale dipendente dall’Istituto Scolastico nell’ambito delle attività amministrative e di gestione del personale, nel rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali.

Titolare del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati personali è l’Istituto Scolastico ___________, con codice meccanografico ___________, codice fiscale ___________, con sede in _________________________________ nella persona del Dirigente Scolastico pro tempore  _____________________________________________.

Responsabile della Protezione dei Dati (DPO)
Il Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) è designato dall’Istituto Scolastico ed è contattabile alla mail: dpo@logicaservice.com

Tipologie di dati trattati
Nell’ambito del rapporto di lavoro o di servizio, l’Istituto Scolastico tratta dati personali riferiti al personale docente e al personale dipendente, in particolare:
· dati anagrafici e di contatto;
· dati relativi alla carriera, alla formazione, al ruolo e all’inquadramento professionale;
· dati retributivi, fiscali, previdenziali e contabili;
· dati relativi alla gestione del rapporto di lavoro e degli adempimenti connessi;
· dati appartenenti a categorie particolari ai sensi dell’art. 9 del Regolamento UE (ad esempio dati sulla salute, appartenenza a categorie protette, adesione sindacale), nei limiti consentiti dalla normativa;
· dati giudiziari nei casi previsti dalla legge.

Finalità del trattamento e base giuridica
I dati personali sono trattati esclusivamente per finalità istituzionali connesse all’instaurazione, alla gestione e alla cessazione del rapporto di lavoro o di servizio, nonché per l’adempimento degli obblighi previsti dalla normativa vigente in materia di istruzione, lavoro pubblico, previdenza, assistenza, sicurezza e trasparenza.
La base giuridica del trattamento è costituita:
· dall’esecuzione di un compito di interesse pubblico e dall’esercizio di pubblici poteri ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. e) del Regolamento UE;
· dall’adempimento di obblighi legali cui è soggetto il Titolare del trattamento;
· per i dati appartenenti a categorie particolari, dai motivi di interesse pubblico rilevante ai sensi dell’art. 9, par. 2, lett. g) del Regolamento UE e dell’art. 2-sexies del D.lgs. 196/2003.
Il consenso dell’interessato non è richiesto.

Modalità del trattamento
Il trattamento dei dati avviene nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, trasparenza, minimizzazione e riservatezza, mediante strumenti cartacei e informatici, da personale autorizzato e adeguatamente istruito, con l’adozione di misure tecniche e organizzative idonee a garantire la sicurezza dei dati.

Conferimento dei dati
Il conferimento dei dati personali è obbligatorio nei casi in cui essi siano necessari per l’instaurazione e la gestione del rapporto di lavoro o di servizio. Il mancato conferimento comporta l’impossibilità di instaurare o proseguire il rapporto con l’Istituto Scolastico.

Comunicazione e diffusione dei dati
I dati personali possono essere comunicati a soggetti pubblici o privati esclusivamente nei casi previsti dalla legge o da regolamenti, per finalità strettamente connesse alla gestione del rapporto di lavoro (ad esempio Ministero dell’Istruzione e del Merito, Uffici scolastici, enti previdenziali e fiscali, assicurazioni, autorità competenti).
I dati possono essere pubblicati sul sito istituzionale dell’Istituto Scolastico nei casi previsti dalla normativa in materia di trasparenza e pubblicità legale.
I dati appartenenti a categorie particolari e i dati giudiziari non sono oggetto di diffusione.

Trasferimento dei dati
I dati personali sono trattati e conservati su server ubicati all’interno dell’Unione Europea. L’eventuale trasferimento verso Paesi terzi avverrà solo nel rispetto delle garanzie previste dal Regolamento UE.

Periodo di conservazione dei dati
I dati personali sono conservati per il tempo necessario al perseguimento delle finalità indicate e, comunque, nel rispetto dei termini previsti dalla normativa in materia di lavoro pubblico, archiviazione e conservazione degli atti delle istituzioni scolastiche.

Diritti dell’interessato
Gli interessati possono esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti dagli artt. 15-22 del Regolamento UE (accesso, rettifica, cancellazione, limitazione, opposizione), rivolgendosi al Titolare del trattamento o al DPO.
È altresì riconosciuto il diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali.

Natura dell’informativa
La presente informativa è resa al personale docente e al personale dipendente ed è pubblicata nella sezione “Privacy” del sito web dell’Istituto Scolastico.
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                    Per presa visione                                                             Il Titolare del trattamento

____________________________________                           Firma autografa sostituita a mezzo stampa
                                                                                                   ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs. 39/1993
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